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1. INTRODUCCION

El SIGEVA es un sistema Web que permite gestionar el proceso de otorgamiento de subsidios
a proyectos y becas de investigacidon. En esta etapa, el/la investigador/a puede postularse en
linea y verificar el estado de la documentacién presentada y su admisibilidad.

El Banco de Datos de Actividades de CyT es un mddulo disefiado para almacenar la
informacién curricular y garantizar su disponibilidad a lo largo de todo el afio. A su vez,
permite la actualizacién de la produccién cientifico-tecnolégica y los antecedentes vy, a partir
de esta informacién presentarse a las convocatorias vigentes.

2. POSTULACION DE UN PROYECTO

Para postular a una convocatoria se debe seleccionar el rol: “Usuario
presentacion/solicitud”.

SISTEMA ROL
| Sistema Integral de Gestidn y Evaluacion L banea de datne de activdades de CyT
Usuano presentacion/solicitud

iATENCION!

La presentacidon del proyecto solo debe ser realizada por
el/la DIRECTOR/A del proyecto.

El resto de los/as integrantes podran asociarse al proyecto una vez que el/la directora/a le
haya informado el cédigo del tramite.

Una vez ingresado deberd ir a la solapa “Convocatorias” y seleccionar aquella en la cual
desea presentar el proyecto haciendo clic en “Postular”.
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Solapa de
convocatorias

PRINCIPAL  CARATULA  ANTECEDENTES CONVOCATORIAS

TRAMITES REALIZADOS

Convocatorias vigentes
Seleccione la convocatoria en la cual

Prueba de proyectos 2022

Proyecto 2022

Previo a efectuar la postulacidn, se visualiza la confirmacidn de seleccién de la convocatoria.

Tilde aquellas consideraciones necesarias con las cuales cumple para postularse a la mismay
presione “continuar”.

Confirmar seleccion de convocatoria

Convocatoria seleccionada

Otyeto de evaluacion:
Convocatoria:

Fecha desde: hasta:
Confirmacion
ue las casillas de verificacion de las consideraciones que debe cumplir para postularse a esta convocatoria y presione Continuar. Si no cumple con estas

defr
cons

ciones, presione Volver

Continuar |Vdug

Una vez realizada la postulacién, su trdmite se encuentra en estado “abierto”.
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SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

ETAPAS
Flapa Preassnbacidn 10/05/ 20232

Eltagsa Gestihn y Conlrod =

Etapa de Hecolwcidn - -

2.1. PANTALLA PRINCIPAL

La pantalla principal se encuentra dividida en cinco secciones:

- Caratula

- Antecedentes

- Archivos adjuntos
- Presentacion

- Seguimiento

Fecha limite
de

PROYECTOS GENERICOS presentacion

FORMULARIOS A COMPLETAR

I Dakos de proyects Sin Datos | [ Grupo de imvestigacidn Con Datos
F Instituciones relacionadas Con Dates | [ Recursos financieres Sin Datos
I Recusacién Sin Datos Ctrad fuantes de financiamients Sin Datos

YT

I Curriculum vitze Sin datos

I Plam de trabajo Sin datos

| Croncgrama de Actividades Sin datos =

L f:f:::de titule scadémico de maime nive Sin datos

I C¥ar del'a Director/a de la becalproyectn Sin datos

| CVar de los/as integrantes Sincatos | o

PRESENTACION (*)

(**) Cadigo del tramite PDF - Presentacién

3[][]2022[]2{][}[}[}5[_”3 ' ol - Imprimir los formularios pars presentar en UNPAZ

- Recibir por email |z prasentacidn

(*) El tramize que debers presentar ante UNDPAZ debesa imprimirl una vez gue haye presicnads el bovdn “Enviar Presentacion’. Recuerde
antes, haber registrado y revisado toda |z infarmadian,

[**) Deie informar 2l eodioe 2 los particpantes del trdmite para gue o ingresen mediznte su rol Banco de datos e actvidades CyT
Luega debe habilitarlos y completar |z informacion solicitada accediendo al ink 'Grupo de investigacin’.

(**] Debe informar el cddiga a sw Director y Co Director para que |o ingresen mediante su rol "Bance de datos de actividades CyT' Luega
dab habilades y complatar la mformacion selicitada aceudiando al link "Director | Codirectar’,
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Cada una de estas secciones contiene un conjunto de items que deberdn completarse para
poder realizar la presentacion.

A medida que vaya completando y guardando los datos de los items de las secciones
“Caratula”, “Antecedentes” y “Archivos Adjuntos”, se ird cambiando el estado de “Sin
Datos” a “Ok” y/o “Con datos”.

En la pantalla principal se puede ver:

- lafecha limite de presentacion,
- lainformacién que debe cargarse,

- el cédigo del tramite para vincular integrantes

La presentacion del proyecto implica completar tres partes. Una vez completadas se envia
desde la seccién Presentacion.

e Caratula
¢ Antecedentes

e Adjuntos

2.2. CARATULA

- Datos de proyecto Ok
- Instituciones relacionadas Ok
- Recusacion Sin Datos

En la Caratula se carga una sintesis de la informacion relacionada al proyecto de
investigacidn, asi como también las cuestiones de responsabilidad ética y social y los
nombres de aquellos/as evaluadores/as que no deberian ser convocados para la evaluacion
del proyecto.

Incluye tres parte:

e Datos del proyecto
¢ Instituciones relacionadas
e Recusacion

2.2.1. DATOS DEL PROYECTO

La subpestafia DATOS DEL PROYECTO incluye los siguientes campos:

¢ Disciplina (desplegable)
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e Campo de aplicacion (desplegable)

e Especialidad (libre)

¢ Comisidn propuesta (desplegable. Se debe seleccionar “Evaluacion PITTS 2022”)
¢ Tipo de actividad (desplegable)

¢ Titulo del proyecto

¢ Resumen del proyecto

¢ Palabras clave

¢ Titulo, resumen y palabras clave en inglés (pueden copiarse en espafiol)

PRINCIPAL| CARATULA | ANTECEDENTES CONVOCATORIAS CESRAA SE!

INSTITUCIONES RELACIONADAS ~ RECUSACION

Datos de Proyecto Prueba - PITTS 2022
Ingrese caracteristicas del proyecto m
Discipling desagregada : a) Seleccionar bl
b} |——— Seleccionar -————- bt
Campo de aplicacion: aj | -——-—-—- Seleccionar —emeeme- i
b) |-=eemeeeee S@lBCCIONAT cesmmennes w
Especialidad:
COMISIGN propuesta: * [ —-—— - Seleceionar - - - w|
Proyecto
Tipo de Actividad de I+D: | Desarrollo expenmental o tecnolagico ~

Titulo del proyecto:

mdximo: 253 Caractenes ]

Resumen del proyecto:

[mdxime: 23500 caractenss)

Palabras clave:

Titulo del proyecto (ingles):

(Péximo: 255 caracranes]

Resumen del proyecto (inghés):

(midime: 2300 Caracteneg)

Palabras clave (inghés): *

2.2.2. INSTITUCIONES RELACIONADAS

En esta seccidn se deberd indicar la/s institucion/es evaluadora/s, ejecutora/s y
financiadora/s del proyecto.
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PRINCIPAL  CARATULA  ANTECEDENTES CONVOCATORIAS

DATOS DEL PROYECTO  INSTITUC IELA S RECUSACION

Instituciones relacionadas al proyecto

Buscar institucién Institucion selecdonada Ejecuta Evalia % Finanda
* UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE -
Borrar Buscar CLEMENTE PAZ (UNPAZ)

Ejecuta: Principal institucidn en |z cual se ejecutz el financiamiente. En caso que el proyecte s= lleve adelante en mds de una institucion,
agregar |25 que cormesponda.

Evalda: Institucidn responsable de |z evaluzcidn, Se pedra ingresar mas de una institucidn en caso que sea necesaria,

Financia: Institucién gue otorga el financiamiento. Si el proyecto tiene mas de una fuente de financiamiente, reflejar en % cuanto aporta
cadza una de las partes. La suma de las partes debe ser igual 2 100%.

2.2.3. RECUSACION

En esta pantalla se permite el ingreso del apellido, nombre y observaciones relevantes de las
personas que el/la directora/a considere que no deban intervenir en la evaluacion del
Proyecto. SU CARGA NO ES OBLIGATORIA.

PRINCIPAL  CARATULA  ANTECEDENTES CONVOCATORIAS

DATOS DEL PROYECTO INSTITUCIDNES RELACIONA

= resushman,

Salie

2.3. ANTECEDENTES

La seccién de antecedentes permitird al director/a designar a su equipo de investigacion,
ingresar el presupuesto solicitado para la ejecucidon del proyecto y relacionar otras fuentes
de financiamiento al proyecto.




[ Antecedentes Estado

- Grupo de investigacion Ok
- Recursos financieros Ok
- Otras fuentes de financiamiento Sin Datos

2.3.1. GRUPO DE INVESTIGACION

En la subpestafia GRUPO DE INVESTIGACION aparecerad Unicamente el titular del proyecto,
hasta que se asocien los/as integrantes.

PRINCIPAL CARATULA  ANTECEDENTES CONVOCATORIAS CERRAR SESION

RECURSOS FINANCIEROS ~ OTROS FINANCIAMIENTOS

Grupo de investigacion Prueba - PITTS 2022

SCIAINI, MICAELA UNIVERSIDAD NACIONAL D‘E '.

JOSE CLEMENTE PAZ

Para incorporar integrantes al proyecto, el/la director/a del proyecto debe compartir el
Cddigo de tramite.

PRESENTASTUN

R

(**) Cédigo del tramite PDF - Presentacion
[ ]

-

- Imprimir los formularios para presantar an UNPAZ

80020220200005UP

B - Recibir por email la presentacidn

Los/as integrantes deben ingresar con su usuario, al rol “usuario banco de datos de
actividades de CyT".
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 SSTEMA ROL
Sistema Integral de Gestidn y Evaluacion Usuario banco de dalos de actividades de CyT -
Usuario presentacién/solicitud

Ir a la pestafia TRAMITE y copiar CODIGO DEL TRAMITE brindado por el/la director/a del
proyecto.

e
PRINCIPAL  DATOSPERSOMALES FORMACION CARGDS  ANTECEDENTES  PRODUCCIONES Y SERVICIOS — OTROSANTECED TRAMITE

Participacion en una convocatoria. BANCODE DATOS

Ingresar el codigo del tramite del cual participa

Codigo del tramite: * |30020220200005UP

2 datos amualizada
ncerpore al trémite, se sacard una fioto de sus dates, uego podrd

cidign del erienite ol cusl 5o quiere incerporar, 3i ne dapone Sl codign, comuniguese con o trular

] [sa]

iATENCION!

Para que un/a integrante pueda vincularse a un proyecto, debera completar como minimo
los siguientes items del “Usuario banco de datos de actividades de CyT”:

Solapa “Datos Personales”: Identificacion, Direccidn Residencial y Lugar de Trabajo.
Solapa “Otros Antecedentes”: en el apartado “Curriculum”,  deberd subir un archivo
(doc o pdf) del Curriculum Vitae.

La convocatoria requiere que tanto director/a y codirector/a como los y las integrantes
del proyecto completen su CV en el SIGEVA, lo mas completo posible incluyendo
(cuando corresponda) los antecedentes académicos vinculados a la UNPAZ.

El CV en formato SIGEVA deberd ser descargado en formato .pdf y cargado como en la
seccion ARCHIVOS ADJUNTOS.

10




Participacion en una convocatoria. HANCODE DATOS

Confirme si desea incorporarse al tramite

 Esta segur qua quiere incorporarse al iramite 850202201 00004UP de ALFARD, ANDREA?

Participacion en una convocatoria. BANCODE DATOS

Incorporacion confirmada

\Usted se incorporo al framite 85020220100004UP de ALFARC, ANDREA con xito
(ke

Cuando los/as integrantes estén incorporados/as, apareceran en el GRUPO DE
INVESTIGACION. Es necesario que el/la director/a del proyecto les asigne los ROLES vy la
DEDICACION EN HORAS, y que tilde la opcién de habilitacion.

ROLES:

- Co-director/a

- Investigador/a formado/a

- Investigador/a en formacion
- Docente

- No docente

- Graduado/a

- Especialista externo/a

- Estudiante de posgrado

- Otro

DEDICACION:

- Simple: 10 hs

- Semiexclusiva: 20 hs
- Completa: 30 hs

- Exclusiva: 40 hs

11
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PRINCIPAL CARATULA  ANTECEDENTES ~COMVOCATORIAS CERRAR SESIC

RECURSDS FINANCIEROS FINANCIAMIENTOS

Grupo de investigacion Eleglr 8|

Grupo de investigacion

—— | UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE

e SOSA, GABRIEL

Borrar CLEMENTE P
¥Yer| UNIVERSIDAD NACIOMAL DE JOSE | —
i RU1Z, ROSALYN GISELL CLEMENTE P ]

UNIVERSIDAD MACIONAL DE *
|[j0sE  CLEMENTE PAZ [

Ver| e e ] UNIVERSIDAD MACIONAL DE * | —
Borrar AR M DS R Rcadan = I- [10se cemente  pAz 4

Editar SCIAINI, MICAELA

Dedicacion en

=S
horas ]

2.3.2. RECURSOS FINANCIEROS

El/la director/a deberad cargar el presupuesto (en pesos argentinos) que solicita para la
realizacién del proyecto de investigacion.

PRINCIPAL CARATULA  ANTECEDENTES CONVOCATORIAS

GRUPQ DE INVESTIGACION R 5 OTROS AINANCIAMIENTOS

Recursos financieros

Recursos financieros

Rubro 072 Total

Equipamiento (1) Si 0.00 | 50,00

Gastos de capital Licencias (2) S! i} DDJ £ 0,00
{equipamienta) i'. -

Bibliografia {2} s 0 GI'."| S 0,00

Bienes de consuma S, o E‘C‘l 50,00

Viajes y visticos [4) 5 0.00 | 50,00
Difusidn y/a - —

Gastos corrientes proteccion de 5! 0.00 | 50,00
{funcionamienta) resultados (5) = z

?g)nricios de terceros Si 0 Eli $ 0,00
| Ao

Otros gastos (7) 5 L-.C'.'l 50,00

Total 40,00 % 0,00

GASTOS DE CAPITAL (Equipamiento)

- Equipamiento: bienes patrimonializables como equipos, repuestos o accesorios de
equipos, etc.
12
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- Licencias: adquisicidon de licencias de tecnologia (software o cualquier otro insumo
gue implique un contrato de licencia con el proveedor).

- Bibliografia: adquisiciéon de libros, publicaciones, acceso a publicaciones electrénicas
y/o suscripciones a revistas que sirvan de apoyo al desarrollo del proyecto, de origen
nacional o internacional.

Los bienes a adquirir deberdn ser nuevos, sin uso, de aplicacién indispensable y directa al
proyecto. Estos bienes deberan ser incorporados al patrimonio de la UNPAZ, mediante el
procedimiento de donacién, una vez finalizado el proyecto. Todo lo adquirido en este rubro
deberd ser transferido al patrimonio de la UNPAZ, a través del procedimiento de donacion.

GASTOS CORRIENTES (Funcionamiento)

- Bienes de Consumo: todo aquel material, insumo, o accesorio, consumible, no

inventariable, de vida util breve y con un tiempo de utilizacion comprendido dentro
del horizonte de planificacion de las actividades, destinado exclusivamente al
desarrollo del proyecto de investigacidn y/o transferencia.

- Viajes y viaticos: Gastos de traslado, estadia y/o viaticos para tareas de
experimentacién, observacién, recoleccidon de datos, en sitios alejados de la sede del
proyecto, debiendo rendirse comprobantes a consignar en planilla de gastos.
ATENCION: en este rubro deben también consignarse los gastos presupuestados para
la realizacién del Trabajo de Campo.

- Difusion y/o Proteccidén de Resultados: Publicacién de articulos; edicidn de libros;
difusion de resultados del proyecto y participacion en congresos, jornadas y
simposios, solo si se participa como expositor, debiendo adjuntar certificado.

- Servicios de Terceros: Contratacidon de servicios técnicos y profesionales prestados
por individuos, empresas, laboratorios u otras instituciones, que no puedan ser
realizados por los integrantes del equipo y resulten necesarios e indispensables para
la ejecucidn del proyecto.

- Otros Gastos: gastos a realizar que no fueron incluidos en los otros rubros.

OTROS FINANCIAMIENTOS

En el item "Otras fuentes de financiamiento”, el/la director/a podra seleccionar cudles de los
financiamientos CyT que cargaron él/ella o su grupo de investigacion anteriormente (en el
banco de datos), se encuentran relacionados al proyecto. COMPLETAR SOLO Sl
CORRESPONDE.

13
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Oiras fuentes de financiamienio

| Mras fuentes dae linancimienio

Ha a8 encoentraron registros. i

= Fochs desds

Foahu hasts

Apeliue ¢ mombre Tapo de Fmasnciammismto

o hay regetae cargco

NOTE: Safigus codl delia St hnkfzimiasied 3 Oy sactanidanted a @
£l wl firanciamants we remts, ESiC TASET UNC, prefersctemwats o Sel imverhgador con = de Magoe eraguin

Ho s epcontraron registros.1

I=s integrantes ddl proyedts. adliiA felecansdsn co8 of Biovedlo.

En

Si un/a investigador/a modifica su banco de datos (incluyendo un nuevo financiamiento),
debera desasociarse y volverse a asociar al proyecto para que el registro aparezca en la

iATENCION!

tabla.

2.4. ARCHIVOS ADJUNTOS

En la pantalla principal, en la seccidn “Archivos adjuntos”, se podran adjuntar los formularios

y la documentacidn solicitada.

Archivo Estado |

Ok

Ok

: Ok

Ok

Ok

'_' s & — - Dk

Debera adjuntar cada documento en un formato que no pese mas de 35 MG.

14
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Adjuntar formulane de sohociiud (antecedentes del postutante y cronograma de Emlﬂighn‘"

Adjunte ol Formulario de Solicitud [antecedentes del posinlante y oronograma de actividades, ANEXO 1)

Temmana maximo del archive 35 [treinia y cincoj MegaByles.

} Pospul =
""r"“”mm"NHE?EL'-'\.T::&I?: Selepcignar archive |Ninguno . hivo selec

Adpntar okt

3. PRESENTACION

PRINCIPAL  CARATULA  ANTECEDENTES ~ CONVOCATORIAS

INSTRUCTIVO N NSTRUCTIVO PRESENTACION  CONVOCATORIAS VIGENTES:  ARCHIVOS ADJUNTOS

FORMULARIOS A COMPLETAR

Datos de preyecto ok I Grupo de investigacion Ok
s relacionadas ok I Re o Ok
8 3z Sin Dates | | Otras financiamients Sin Dates
ARCHIVOS ADJUNTOS

Curriculum vitas ok
Plan de trabajo ok
Ok
Ok
Ok

PRESENTACION ") —)

= Imprimir los formularios para presentar en UNFAZ

bl - Recibir por email la presentacién

botdn “Enviar Presentacion”, Recuerde
co de datos de actividades CyT

Banco de datos de actividades CyT . Luege

Estado Actual: Abierto

Etapa Presentacidn 10/05/2022

Etapa Gestibn y Control

Etapa de Resolucidn

Antes de enviar el proyecto, el/la director/a debera corroborar que los datos sean correctos y
que todos los/as integrantes se encuentren en el “Grupo de investigacion”.

Una vez enviado el formulario, el estado pasa de “abierto” a “enviado”.

15
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e et

SEGUIMIENTO Estado Actual: Enviado

ETAPAS Estado
Etapa Presentacion 12/05/2022

Etapa Gestion y Conirel

Etapa de Resolucidn -

ilIMPORTANTE!

Luego, se debe seleccionar “imprimir formulario” para descargar. Ese documento debe ser
firmado y enviado a: convocatoriaproyectos@unpaz.edu.ar

PRESENTACION

(**) Codigo del tramite

80020220200005UP| [No=

- Imprimilr bas formularics para prassntar an UNBPAZ

s— —
Cibir por emald 8 presantsson

Cuando la presentacidon esté completa y realizada exitosamente, aparecerd el estado de

4

‘presentado completo”.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Presentado Completo

Fecha

14/12/2021

ETAPAS Estado

Etapa Presentacion Enviado

Etapa Gestion y Control Presentado Completo 21/12/2021

Ctapa de Resolucion - -

4. DUDAS Y CONSULTAS

Si tiene dudas o consultas respecto de la carga de datos o el proyecto en SIGEVA UNPAZ,

puede comunicarse a la siguiente direccion: mesadeayudasigeva@unpaz.edu.ar

16
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