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Universidad Nacional de José C. Paz

INSTRUCTIVO PARA GENERACION DE
USUARIO Y CARGA DE DATOS EN
SIGEVA UNPAZ



©UNPAZ

INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (SIGEVA) es una aplicacion
informéatica a la que se puede acceder de forma segura a través de una plataforma
web y por medio de un navegador de Internet (preferentemente Google Chrome).

El Banco de Datos de Actividades de CyT es un moédulo disefiado para almacenar
la informacién curricular y garantizar su disponibilidad a lo largo de todo el afio. A
su vez, permite la actualizacion de la produccion cientifico-tecnologica y los
antecedentes y, a partir de esta informacion presentarse a convocatorias y/o
becas, entre otros.
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Para crear un usuario en SIGEVA UNPAZ ingresar a:
https://unpaz.sigeva.qob.ar/auth/index.|sp

UNPAZ
Universidad Nacional de José Clemente Paz

REGISTRARSE

En este momento hay 2 usuarios conectados.


https://unpaz.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp

Debera llenar

los datos
solicitados,
completar el

codigo de
seguridad y
registrarse.

UNFAZ
Umivarsided Matiamal

Fecha de
nacimiento:

MNacionalidad:

Tipo de
documento:

Mumero de
CUILMCUT o de
Fasaporte

Pais de emisidn:
MNombre de
Usuarniac

Correo
electranica:

Repita correo
electronicos

Teiéfono de
contacto:
Fregunta secreta:
Respussia
secreta:

Repita respussta
secreta:

ong Clemenia Paz

Famenino

+ Masculino

| ==feccicnar |
FOCLELACUrT Fazaporte
| s=leccicnar |
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MizZxirno 20 caracteres

W&ximo 30 caracieres (debs ingresar el apellide igasal 2
registrada an su DN

Formato dd'mmiaasa

Fassgorts s0lo pSrE SXTERET0S JUS No IBNgan
CULSCUIT

En caso da CUILXCUIT separe los 3 componantss con
guiones {ejernplo; 20-12Z34567 I, Sl o conoce: su
nurmaro de CUIL acceds 2 = paging de ANSES

WVeW 3NSes gov B para chitenerio

Sdlo debe cargar Pais de emisidn =i seleccions pasapoas
comd tipo de documesito

A sleccon, madms T carachares

El sizema le erwviard una cortrasefia @ ests dirsccidn

S oividia su contrasens. le haremos esis pregunta para
comprobsr su identSdad:

Cogego de seguridad:
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Aparecera este o

Universidad Kacional ¢o José Clements Pax

mensaje y recibira
un correo Su solicitud de registro se encuentra en proceso.
electronico que - En breve recibird un mensaje automatico en gsosa@unpaz.edu.ar con 1as instrucciones de

confirme su como c_onhnuar. En caso que no lo reciba dentro de 1as proximas 48 hs, por favor informe ia
.. situacion a mesadeayudasigeva@unoaz edy ar
solicitud.

Su soicitud de registro en e SIGEWVA ha sido acegtiada

Por favor continGe

. -
SI a Ias 1) Ingrese a s /uness sgeva QOD ac authiindex 150
2) En el campo UsU= ! Noante 1 o © en s pantalia de Registre de Usuasios

. . 3) En el campo Contraseds ingrese en mayusculas fa sipusente contrasena provisona: 38DC4J
Instrucciones B
S) E sstema le SOFCIaTE UNS NUEVS CoNrasena que debars Ngresss en aMbos campos de 'a pantslia
. La contraseds elegda debars tener un MmN G Seis ¥ un Maomo de 20 carscleres, ser sifenumencs
d el mal I {al menos un NUMeTo O UNa elra) y No contener & Nombre de Ususro
Esta contrasess sers !s que utiizars en e futuro pars ingresas al SIGEWVA. por favor recuérdels
3) Luego el sistermna Je presentars (2 pantalla para soceder & los roles asignados.

NOTA: Estas indicaciones también Sguran en htfo /Avww unpas edu s

Secretaria de Ciencia y Tecnologia
Universicad Neconal de Jose CTemente Pax

Esie menssje s genersdo automatcamente y no debe ser respondico
En caso de duds consulte s ;:a';-—ts hito Seawee UNoas eCuU B
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8:‘::50:3 Nacional do José Clemonte Pax Una Vez en el SIStema,
, debera cargar los
crvmo of CE 90 OF DATOS CERRAR SESION L.
distintos datos desde

Bienvenido Gabrisl Sosa al servicio Intranet de UNPAZ |

el “Usuario banco de

Como medida adicional de seguridad, por favor venfique que usted accedid por Ultima vez el 27/04/2022 datos de actividades
2 las 14:24 Hora Asgentina. Si esta seguro que usted no fue guien accedio. cambie inmediatamente su "
contrasena y envie un avisc 2 mesadeayudasigeva@unpaz edu sr CyT
Seleccione para operar
SISTEMA ROL

Sistema Integral de Gestidn y Evaluacién Usuanio banco de datos de actividades de CyT

Usuzano presentacidnisoiicitud

El “Usuario presentacién/solicitud”
se utilizara para presentarse en
convocatorias
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Dentro del Usuario banco de datos de actividades CyT, cada T

solapa corresponde a un aspecto del curriculum

Universidad Nacional De Jose Clemente Paz Sciaini, Micaela - Y
unver s (SIGEVA

PRINCIPAL ~ DATOS PERSONALES FORMACION CARGOS ANTECEDENTES PRODUCCIONES YSERVICIOS OTROSANTECED. TRAMITE

INSTRUCTIVOS  COMPARTIR FORMS.  ASIGNAR COLABORADOR

Para poder postularse a una convocatoria se debe tener completo, como minimo:
e Solapa “Datos Personales”: Identificacion, Direccion Residencial y Lugar de
Trabajo.
e Solapa “Otros Antecedentes”. en el apartado “Curriculum”, debera subir un
archivo (doc o pdf) del Curriculum Vitae.
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Imprimir CV - Guardar en PDF

Dentro de la solapa PRINCIPAL, al final del formulario aparece la opcion de imprimir
Curriculum, desde donde podra elegir qué items y entre qué fechas imprimir y/o
guardar.

PRINCIPAL DATOS PERSONALES  FORMACION — CARGOS  ANTECEDENTES  PRODUCCIONES Y SERVICIOS  OTROS ANTECED.  TRAMITE

INSTRUCTIVOS COMPARTIR FORMS. ASIGNAR COLABORADOR

\mprimir curriculum == ~ BANCO DEDATOS |
Imprimir curricolum

Fecha desde: |

Fecha hasta: |

— Imprimir los formularios seleccionados

dos | agrupar tedos

los formulasdics v el rangs de iempo e mestrar en la impresion del OV, 5i d=ses todos los detos cargedos, deje los campos de fechas vacic y todos oy formularics

wmprimir O (pdf)]  [imprimir oy {doc)]




------------------------

Preguntas frecuentes para la carga del curriculum:

Si soy estudiante, ¢qué direccion laboral debo cargar?
- Se debe cargar la direccion de la UNPAZ donde funciona el Instituto en el que se
radica el proyecto en el que participa.

¢,Donde cargo los proyectos de investigacion en los que participé o que dirigi?
- En Antecedentes / Financiamiento Cientifico-tecnologico.

¢,Donde van cargados los congresos, jornadas, etc.?
- En la Participacion de eventos cientifico-tecnoldgicos.

¢Donde van cargados los articulos, libros, ponencias?
- En Produccién cientifica.



Preguntas frecuentes para la carga del curriculum:

¢Dbénde van cargados los cursos de capacitacion?
- En Formacion Complementaria, en cursos de posgrado o extracurriculares.

No encuentro mi disciplina, ¢Qué pongo?
- Otras disciplinas, otras y en Especializacion escribe su disciplina.

¢Donde va cargado el material desarrollado en la materia en que soy docente?
- En Produccién. Produccion cientifica. Demas producciones de CyT.

¢Donde van cargadas las tareas de extension, de voluntariado, etc.?
- En Extension/Otro tipo de actividad de extension.
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Sincronizacion de datos de CVar y otro SIGEVA:

La sincronizacion se realiza entre CVar y SIGEVA CONICET y/o entre el SIGEVA
de otra universidad y el SIGEVA CONICET. Siempre se debe pasar por SIGEVA
CONICET.

Cuenta de dos etapas:
1. Compartir formularios (en institucion de origen. Ejemplo Cvar)
2. Importar formularios (en institucion de destino. Ejemplo SIGEVA CONICET)

Luego, si es necesario, se repiten los pasos desde SIGEVA CONICET a SIGEVA
UNPAZ.
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1. Compartir formularios

Para compartir la informacion cargada en el sistema es necesario ingresar al
rol “Usuario banco de datos de actividades CyT". Desde la solapa
PRINCIPAL se debe ir a la subpestana “compartir formulario”.

PRINCIPAL ~ DATOS PERSONALES  FORMACION

CARGOS ANTECEDENTES PRODUCCIOMES Y SERVICIOS  OTROS ANTECED. TRAMITE
INSTRUCTIVC 3  COMPARTIR FORMS ASIGNAR COLABORADOR

Compartir formularios

Institucion: =

Contrasefia: ‘|

Confirmar contrasefia: * |

Esta operacion autoriza de forma permanents |z importacion de les formularios con los datos que se hay
Datos en el moments que se soliciten.
Para mas informacion puede

ayan cargados en el Banco de
e consultar el instructivo de sincronizacion haciendo dick aqui.




: © ' UNPAZ
2. Importar formulario

Para importar la informacion, se debe ingresar al SIGEVA UNPAZ y realizar la

importacion en cada solapa. No se importa todo el CV en una sola accion, sino que hay
gue hacerlo para cada campo.

ClA  CARGOSHD  CARGOS EN GESTION INSTITUCIONAL — OTROS CARGOS

Cargos docentes

BANCO DE DATNS
Nivel superior universitario y/o posgrado

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE CLEMENTE PAZ (UNPAZ)

Un registro encontrado.1

Mo hay registros cargados.

Mo se encontraron registros.1

No hay registros cargados.

No se encontraron registros.1

No hay registros cargados.

Mo se encontraron registros.1




