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José C. Paz, | 4 MAY 2019

VISTO:

El Estatuto de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE CLEMENTE PAZ
aprobado por Resolucion del entonces MINISTERIO DE EDUCACION N° 584 del 17
de marzo de 2015, el REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DEL CONSEJO
DEPARTAMENTAL DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES aprobado por Acta N°
2 del citado Consejo de fecha 27 de marzo de 2018, el Expediente Nro. 343/2019,

del Registro de esta UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE CLEMENTE PAZ, y

CONSIDERANDO:

Que por el Expediente del VISTO tramitan las propuestas de programas de la
carrera de Licenciaturé en Gestion Gubernamental, correspondientes a las
siguientes asignaturas: Taller de Informatica | (04) y Taller de Informética 11 (08).

Que es competencia de este CONSEJO DEPARTAMENTAL aprobar y
supervisar los programas curriculares de las carreras a su cargo, garantizando que
aquellos se ajusten a los contenidos minimos definidos en los correspondientes
Planes de Estudios.

Que habiendo sido puestos a consideracion del CONSEJO
DEPARTAMENTAL en la Sesion N° 10, de caracter ordinaria, registrada en el Acta
N° 10 del 3 de mayo de 2019, este Cuerpo Colegiado compartié los términos y
contenidos de los referidos instrumentos, por lo que resulta necesario aprobar los

respectivos programas de las asignaturas detalladas.
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Que la presente medida se adopta en ejercicio de las atribuciones conferidas
por los articulos 77, inciso f), del Estatuto de Ia UNIVERSIDAD, y 1° inciso d) y 7°,

inciso c), del Reglamento de Funcionamiento de este Consejo Departamental.

Por ello,

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL
DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE CLEMENTE PAZ
DISPONE:
ARTICULO 1°.- Apruébanse los programas de la Carrera de Licenciatura en Gestién
Gubernamental que se adjuntan como Anexo a la presente, correspondientes a las

siguientes asignaturas: Taller de Informatica | (04) y Taller de Informatica II (08).

ARTICULO 2°-Establécese que los programas aprobados precedentemente,
UN}AZ

tendran DOS (2) arios de vigencia, contados a partir del semestre siguiente al de su

aprobacion.

ARTICULO 3°.-Registrese, comuniquese, publiquese en el Boletigp Oficial de la
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{7 Universidad Nacional de José €. Paz

Departamento Departamento de Ciencias Juridicas y Sociales

Carrera/s . . ..
a af Licenciatura en Gestién Gubernamental

Nombre de la unidad

. Taller de Informatica |
curricular

Docente responsable Silvia Liliana Koklia

Afo de presentacién del
programa

2019

Horas de clase semanales |4 hs.

Horas totales clases tedricas 32 hs.

Horas de clase totales €4h Horas totales clases practicas 32 hs.
.

Otras horas totales (laboratorio, trabajo de campo,
etc.)

F | nidmie

s

INo pbsee. | -

Introduccion a los sistemas informaticos. Utilizacién de procesadores de texto, planillas de célculo,
programas de presentaciones y bases de datos. Introduccién y manipulacién de datos en planilias de
célculo, manejo de celdas y referencias, férmulas, confeccion de graficos. Elaboracion de informes
escritos. Apoyo informdtico a presentaciones orales.

El Taller de Inf;-r-mética | en la carrera de LICENCIATURA EN GESTION GUBERNAMENTAL se ocupa del
estudio y practicas del uso de software de aplicacién bésico, a los efectos de poder entender y aplicar
Su uso en el ambito universitario como asi también en el laboral. Es una introduccion a la teoria Y
practica en la utilizacion de las TICs para las mejores practicas tanto en lo académico como en lol
écnico y laboral a través de la utilizacion de herramientas colaborativas, de automatizacion de
procesos, utilizacién de redes sociales actuales y de acceso a los organismos de control nacionales,
provinciales y municipales, asi como el software especifico de interés y uso estandar para los futuros
profesionales del drea.

La asignatura estd orientada a entrenar al alumno en el acceso a diferente hardware, software,
almacenamiento y telecomunicaciones.




Definicion y trabajo con celdas, rangos y referencias a celdas.
Formato de celdas.

Formulas y funciones bdsicas

Insertar y eliminar imagenes, dibujos, etc.

Tablas Dinamicas

Gréficos.
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Impresion.

[UNIDAD 4 — PRESENTACIONES DIGITALES

1. Descripcion y prdctica de las diferentes herramientas disponibles residentes en
disco y de acceso via internet.

2. Disefio de Temas (Disefios a medida con seleccién de letras, fondos, fuentes etc, su
reutilizacion)

3. Animacion, Transiciones, introduccién de voz, musica, automatizacion, etc.

Modos de guardar a los fines de publicarlas en Facebook, google +, you Tube,

Twitter, Google Drive, Drophbox, etc.

Intercambio de informacién con otras herramientas Word, Excel, Etc.

Incorporacion de peliculas y fotos con edicién y mejoras

Distinto apoyo a la didactica del software.

Tipos de Impresidn.

O N ow

[UNIDAD 5 — HERRAMIENTAS COLABORATIVAS

1. Descripcion y practica de las diferentes herramientas disponibles

2. Disefio de Formularios y su vinculacién con resultados de las respuestas
3. Publicacion de los formularios

4. ldentificacion de herramientas de apoyo al analisis de las respuestas

JUNIDAD 6 —~ HERRAMIENTAS DE APOYO A LA ACTIVIDAD DEL PROFESIONAL

1. Descripcion y practica de las diferentes herramientas disponibles

2. Entrenamiento a la busqueda e implementacidn de nuevas herramientas
3. ldentificacién de herramientas, parametrizacién de las herramientas

® Sistemas de Informacién Gerencial Autores: Kenneth C. Laudon & Jane P. Laudon Ao}
2014, 12va Edicion Editorial Pritence Hall.

* Aprender Word y Power Point 2016 con 100 Ejercicios Practicos Autor: Mediactive Afiol
2016. Editorial: Marcombo.

» Aprender Excel 2016 con 100 Ejemplos Autor Mediactive Afio 2016. Editorial: Marcombo.
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Departamento

Departamento de Ciencias Juridicas y Sociales

Carrera/s . ‘ i
/ Licenciatura en Gestion Gubernamental

Nombre de |a

i ) Taller de Informatica Il
unidad curricular

Docente responsable Silvia Koklia

Afio de presentacidn
2019

del programa

Horas de clase 4 hs.
semanales

Horas totales clases tedricas 25 hs.

Horas de clase totales Horas totales clases practicas 25 hs.

64 hs.

horas totales (laboratorio, trabajo de campo, etc.)

No posee
Manejo de planillas de célculo: Calculos matemdticos, calculos manual y automético iflejo de

ablas, tablas dindmicas, aplicacion de filtros, desarrollo e interpretacién de gréficos. Opt{fiillicion de
planillas de célculo mediante macros.

4. Fundamentaci G

El Taller de Informética Il, en la carrera de LICENCIATURA EN GESTION GUBERNAMENTAL, se ocupa
del estudio y las précticas de planillas de calculo avanzadas, a los fines de automatizar y facilitar la
area cotidiana en las organizaciones, con el disefio de formularios automaticos, macros, formulas,
bases de datos, tableros de control y su incorporacion en las herramientas colaborativas para
automatizacion de procesos, asi como su edicidn, aprobacién, modificacidn, visualizacién en
[dispositivos méviles, tabletas, Smartphone, y todo nueva herramienta informadtica o de sistemas que
surja en el mercado.

La asignatura estd orientada a entrenar al alumno al acceso del software municipal, provincial y
estatal a disposicion del usuario y de los organismos publicos en general y particular tendientes alf
almacenamiento virtual y telecomunicaciones en linea en tiempo real.
|ta exportacién, importacién, manipulacion, de los datos a los fines de disefiar y actualizan

automaticamente sistemas de tableros de control y procesos integrados con software libre
|disponibles.
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|UNIDAD 4 - HERRAMIENTAS COLABORATIVAS
Descripcion y practica de las diferentes herramientas disponibles

Disefio de Formularios y su vinculacién con resultados de las respuestas.
Publicacién de los formularios.

BwnN e

Identificacién de herramientas de apoyo al analisis de las respuestas.
I

JUNIDAD 5 — HERRAMIENTAS DE APOYO A LA ACTIVIDAD DEL PROFESIONAL

1. Descripcién y précticé de las diferentes herramientas disponibles (SLU/E-SIDIF,
COMDOC, eProv, eRecaﬁJda, SIFEP, Sistema de Gestion de Calidad 1SO 9001 y los
universitarios de uso cotidiano SIU GUARANI).

2. Entrenamiento a la busqueda e implementacién de nuevas herramientas y la]
exportacion de los datos ia las herramientas aprendidas en las unidades anteriores.

3. Identificacién de requefrihwientos basicos para informes de gestion y su elaboracion yj
presentacién con Ias; I’;\erramientas de graficos, aprendidas en las unidades
anteriores, con disponib;ilidad de visualizacién desde cualquier dispositivo sea unal
PC, un dispositivo mévil, un Smartphone o tv 0 un monitor de exposicion.

UNIDAD 1 - CONCEPTOS AVANZADOS / PLANILLAS DE CALCULO
Aprender Excel 2016 con 100 Ejemplos Autor Mediactive Afio 2016 Editorial: Marcombo
|https://support.office.com/es-es/office-training-center

IUNIDAD 2 - CONCEPTOS AVANZADOS / PLANILLAS DE CALCULO
https://support.office.com/es-es/articl e/aprendizaie-de-exceI-para-windows—9bc05390—e94c-46af—
a5b3-d7c22f6990bb?wt.mc_id=otc_home&ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES

IHerramientas para la toma de decisiones con Microsoft Excel Autor: Fronti Garcia Javier, Rodriguez
Mariano Editorial OMICRON SYSTEM

UNIDAD 3 ~ COMPLEMENTOS AVANZAOOS POWER PIVOT

Imtps://support.ofﬁce.com/es-es/a rtitlé/jntroducci%CS%BBn-a—power-pivot-para-microsoft-excel—
fdfcf944-7876-424a-8437-1a6c1043a80b
Ihttps://www.Iinkedin.com/learning/exfce‘I-ZO16-pivot-tables—in—depth?trk=par acq_MSFThelp-excel-
c-categorypage-link-1002-link Iearning&src=mi-inp

UNIDAD 4 - HERRAMIENTAS COMB‘OﬁATIVAS
https://support.office.com/es-es/office-training-center
https://gsuite.google.es/learning-center/products/drive/#!/

UNIDAD 5 - HERRAMIENTAS DE APOYO A LA ACTIVIDAD DEL PROFESIONAL
1SO 9001 |
http://administracionfinanciera.mecon.gov.ar/ccematerial.htmi (Manuales SIDIF)

Ihttp://bo.unsa.edu.ar/ci/provectos/ManuaI%ZOdeI%ZOusuario%ZOComDoc%20|Il SIU.pdf
(COMDOC)
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9. Mejorariun modelo para Power View.

Examen Tedrico Précticd f

UNIDAD 4 - HERRAMIENTAS COLABORATIVAS

1. Descnpclon y practica de las diferentes herramientas disponibles

2. Disefio de Formularios y su vinculacién con resultados de las
respuestas

3. Publlcacpon de los formularios

4, Identificadién de herramientas de apoyo al analisis de las respuestas

Repaso general previo examen resoluciéon de examen tipo

Examen Teorico Practlco

10 Resolucién exameny entrega de notas

_JUNIDAD 5 - HERRAMIENTAS DE APOYO A LA ACTIVIDAD DEL PROFESIONAL

1. Descrlpcaon y practica de las diferentes herramientas disponibles
(SLU/E- SIDIF COMDOC, eProv, eRecauda, SIFEP, Sistema de Gestion
de Callqlad ISO 9001 y los universitarios de uso cotidiano SIU
GUARAN]I)

] Examen/es Recuperatorio/s

UNIDAD 5 - HERRAMIENTAS DE APOYO A LA ACTIVIDAD DEL PROFESIONAL
2. Entrenamlento a la busqueda e implementacion de nuevas
herramugn;tas y la exportacion de los datos a las herramientas
aprendidas en las unidades anteriores.

3. Ident|f|caC|on de requerimientos bésicos para informes de gestién y su
elaboraclon y presentacion con las herramientas de graficos,
aprendldas en las unidades anteriores, con disponibilidad de
v:suallzacmn desde cualquier dispositivo sea una PC, un dispositivo
movil, un Smartphone 0 tv o un monitor de exposicién

[Entrega de consignaé 3de trabajo préactico final. Elaboracion conjunta de
~ Jrequerimientos, asignaqon de roles en los grupos y acciones de responsabilidad.

4 [Trabajo practico grupal |

5 [Exposicion de trabajos practicos grupales






