ﬁ UNPAZ 1976-2026 “50 afios por la memoria,
SIS la verdad y la justicia. Nunca mas”

Direccion de Pasantias y Graduados

SOLICITUD DE BUSQUEDA Y SELECCION DE PASANTES

Formulario a completar por la empresa u organismo:
+ El formulario debe estar completo en todos sus campos.
v Se debe completar un formulario por cada carrera solicitada.

+ Enviarlo a pasantias @unpaz.edu.ar

1- ORGANISMO QUE SOLICITA PASANTES

- Nombre de la empresa u organismo: Vicerrectorado:Profesorado Universitario de
Inglés.Profesorado Universitario de Educacion Especial con orientacion en sordos/as e
Hipoacusicos/as, y Profesorado Universitario en Educacion Especial con orientacion en ciegos/as
y disminuidos/as visuales.

- Persona responsable que realiza la bisqueda: Gabriela Izu

2- REQUERIMIENTOS

- Fecha de inicio de la pasantia: 01 de noviembre de 2026
- Fecha de finalizacion de la pasantia: 31 de octubre de 2027

- N° total de pasantes a incorporar: 1 (UNO)

- Carrera requerida: Licenciatura en Administracion — Gestién Gubernamental
- Indicar el nimero de pasantes a incorporar por carrera elegida: 1 (UNO)

- Minimo de materias aprobadas por el pasante: 13

- Idiomay nivel: Inglés intermedio

- Computacion nivel / programas requeridos: Paquete office, Gmail, Google Drive.
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3- DESCRIPCION DE LAS TAREAS A REALIZAR POR EL PASANTE

e Atencion al publico por dudas y consultas sobre el drea.

e Recepcion, control y envio de documentacion.

e Manejo del sistema econdmico, presupuestario y contable para la realizacion de rendiciones de
actividades especificas de los Profesorado Universitario de Inglés, Profesorado Universitario
de Educacion Especial con orientacion en sordos/as e Hipoacusicos/as, y del Profesorado
Universitario en Educacion Especial con orientacion en ciegos/as y disminuidos/as visuales.

e Atencion a consultas internas y externas de otras dreas, por ejemplo: estado de tramites.

e Realizacion de informes estadisticos.

e Acompaiar en la elaboracion de informes de trabajo, formulacion y evaluacion de proyectos.

e Colaborar administrativamente en periodo de designaciones docentes.

e Tareas ocacionales: asistencia en el seguimiento de casos de alumnos o en eventos puntuales

de las carrareas.

4- CONDICIONES CONTRACTUALES

e Lugar de desarrollo de las tareas: Departamento de los Profesorados, Sito: Leandro N. Alem
4731, Primer Piso.

e Horarios y dias: Lunes a Viernes 9.30 a 13.30hs.
e Cobertura por accidentes de trabajo a cargo de: UNPAZ
e Cobertura de obra social: OSFATUN

e Duracion de la pasantia: 12 meses
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