
  

Dirección de Pasantías y Graduados  

 

  

SOLICITUD DE BÚSQUEDA Y SELECCIÓN DE PASANTES  

Formulario a completar por la empresa u organismo:   

 El formulario debe estar completo en todos sus campos.  

 Se debe completar un formulario por cada carrera solicitada.  

 Enviarlo a pasantias@unpaz.edu.ar   

  

1- ORGANISMO QUE SOLICITA PASANTES  

- Nombre de la empresa u organismo: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JOSE C. PAZ – 

DIRECCIÓN DE CONTABILIDAD Y LIQUIDACION DE HABERES  

- Persona responsable que realiza la búsqueda: Cristian Guarino  

 

     2- REQUERIMIENTOS  

- Fecha de inicio de la pasantía: 1/8/2025 (estimada)  

- Fecha de finalización de la pasantía: 31/01/2026 con opción a prórroga por 6 meses más -  

 Nº total de pasantes a incorporar: 1 (UNO)  

  

- Carrera requerida:   

- Indicar el número de pasantes a incorporar por carrera elegida: Lic. En Administración   

- Mínimo de materias aprobadas por el pasante: 22 (VEINTIDÓS)  

- Idioma y nivel: Ingles Intermedio (no excluyente)  

- Computación nivel / programas requeridos: Word, Excel, Outlook, entorno Windows.  

  

    3- DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS A REALIZAR POR EL PASANTE  

  

Pasantía perfil 1:  

El postulante desarrollará experiencia en las siguientes tareas:  

-  Introducción en normativa Institucional  

  

  
  



  

  

- Identificación y clasificación de trámites  

- Redacción de notas  

- Control primario de documentación  

- Operar sistema SIU-PILAGÁ y SUDOCU  

  

4- CONDICIONES CONTRACTUALES  

  

• Lugar de desarrollo de las tareas: Leandro N Alem 4.560, Piso 3, José C. Paz (Dirección de Contabilidad y 

Liquidación de Haberes)   

• Horarios y días: Presencial Lunes a Viernes 9 a 13 hs  •  Cobertura por accidentes de trabajo a 

cargo de: Provincia ART  

• Cobertura  de obra social:    

• Duración de la pasantía: 6 (SEIS) meses prorrogables por 6 (SEIS) meses más  

  

  

  

  
  



  


